PATVIRTINTA

Panevézio Juozo Balc¢ikonio

gimnazijos direktoriaus

2025 m. rugpjicio 28d. jsakymu Nr. P- 56

PANEVEZIO JUOZO BALCIKONIO GIMNAZIJOS MENO VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
MENO VADOVAS

1. Panevézio Juozo BalCikonio gimnazijos meno vadovas priskiriamas specialisty
grupei.
2. Meno vadovo pareigybés lygis — A2.

II. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI MENO VADOVUI

3. Meno vadovu gali dirbti asmuo, turintis ne Zemesnj kaip aukStaji universitetinj
i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstaji
koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu
ir turéti praktiniy jgudziy projekty ir renginiy rengimo ir jgyvendinimo srityje, gerai mokéti kalbéti ir rasyti
angly kalba.

4. Meno vadovas turi gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darba.

5. SklandZiai déstyti mintis Zodziu ir rasStu lietuviy ir angly kalbomis, iSmanyti
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, gebéti jas taikyti praktiskai.

6. Meno vadovas turi Zinoti, mokéti ir iSmanyti:

6.1. projektus ir renginius reglamentuojancius jstatymus, norminius teisés aktus,
standartus, technines salygas, reglamentus, nuostatus, metodikas ir kt;
6.2. projekting- sagmating dokumentacija;
6.3. projekto planavimo ir organizavimo metodus;
6.4. projekto, renginio dokumentacijos rengimo ir jforminimo technines salygas ir
standartus;
6.5. dirbti informacinémis ir ry$iy technologijomis;
6.6. dirbti komandoje.

7. Biti kurybiskas, komunikabilus, iniciatyvus, pareigingas.
8. Elgesiu ir veikla nepaZeisti etikos principy ir taisykliy.
HI.SKYRIUS
MENO VADOVO FUNKCIJOS

9. Kartu su gimnazijos direktoriumi planuoja, rengia, organizuoja, koordinuoja
savivaldybeés, respublikinius, tarptautinius projektus ir renginius.

10. Atsako uz sklandy projekty ir renginiy jgyvendinimg ir prizitri visas jy veiklas.

11.  Rengia projekty ir renginiy finansavimo paraiskas.

12. Kuria ir vertina projekty veikly planus bei koreguoja juos pagal poreikius ir
reikalavimus, nustato darby atlikimo terminus;

14.  Formuoja darbuotojy komandas, reikalingas efektyviam projekto ar renginio

lgyvendinimui, mokiniy grupes, nustato projekto tikslus ir paskirsto vaidmenis projekto
darbuotpfams — projekto dalyviams, rengia projekto darbuotojy susirinkimus.

16. Planuoja projektui reikalingus iSteklius ir nubrézia finansinio plano gaires.

17.  Nurodo ataskaity pateikimo terminus projekto darbuotojams.
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18. Palaiko santykius su Salimis, kurios dalyvauja projekte ar renginyje.
20.  Projekto pabaigoje apibendrina projekto rezultatus.

23. Administruoja projekto veikla.

23.  Rengia projekto ataskaitas.

24, Riipinasi projekto reklamine medziaga ir jos sklaida.

25.  Vykdant projektus bendradarbiauja su mokytojais, specialistais ir gimnazijos
vadovais.

26.  Pateikia darbo ataskaitas ir informacing medziaga.

27. Koordinuoja kultiiros paso edukacinius renginius.

28.  Kaupia dalykine ir metoding literatiira.

29.  Nuolat gilina zinias, kelia profesing¢ kvalifikacija Panevézio Juozo Balcikonio
gimnazijos rengiamuose kursuose ir seminaruose, uzsiima savisvieta.

30. Turi isklausyti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés saugos
reikalavimus bei jy laikytis.

31.  Vykdo kitus vienkartinius direktoriaus jpareigojimus, nenumatytus pareiginiuose
nuostatuose, taciau susijusius su gimnazijos vykdoma veikla.

32.  Tausoja jstaigos nuosavybe.

33.  Meno vadovas darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos teisés aktais, Panevézio

Juozo Balc¢ikonio gimnazijos nuostatais, darbo sutartimi, Siuo pareigybés apraSymu, gimnazijos
direktoriaus jsakymais, darbo tvarkos taisyklémis.

34.  Meno vadovas atsako uZ jam patikétas materialines vertybes, uz profesinés etikos
klaidas, padaryta zalg ir kompetencijos virsijimg organizuojant projektinius renginius.
35.  Atsako uz emociSkai saugios mokymo(si) aplinkos gimnazijoje puoseléjima,

reagavima j smurtg ir patyCias pagal gimnazijos nustatytg tvarka.

SUSIPAZINAU



